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Regional REPORTE DE ACTIVIDADES INSTRUCTOR
Valle
1. Actividades Academicas de Formacion MAYO
NOMBRE: OMAR ALFREDO BETANCOUR VERNAZA No. DOCUMENTO DE IDENTIDAD 16217584 ANO 2020
odi Fecha Horario Dias
No. de Ambiente odgo. Resultados de Acthvidad Total
Ficha ga Aprendizaje Inicio Terminacion Desde Hasta LimM|mM]I D | Horas
. Seleccionar herramientas de tecnologias de la informacién y la . . . : :
Teletrabajo,con los comunicacion (tic), de acuerdo con las necesidades identificadas Identificar los procedimientos administrativos y tipos de
2069291 aprendices de la IE 134101 g . clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas 04/05/2020 | 18/05/2020 | 08:00a.m. |12:00:p.m.[ X 12
Alberto Mendoza Mayor ofimaticas y analisis de informacion.
Teletrabajo,con los Usar herramientas tic, de acuerdo con los requerimientos, manuales de Identificar los procedimientos administrativos y tipos de
2069294 aprendices de la IE 134101 |funcionamiento, procedimientos y estandares. clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas 04/05/2020 | 18/05/2020 | 14:00a.m. |18:00:p.m.| X 12
Alberto Mendoza Mayor ofimaticas y analisis de informacion.
Teletrabajo,con los Usar herramientas tic, de acuerdo con los requerimientos, manuales de dentificar los procedimientos administrativos y tipos de
2069292 aprendices de la IE 134101 . " e . a 4 clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas 05/05/2020 | 26/05/2020 | 08:00a.m. | 12:p.m. X 16
funcionamiento, procedimientos y estandares. N P . I
Alberto Mendoza Mayor ofimaticas y analisis de informacion.
Teletrabajo,con los Usar herramientas tic, de acuerdo con los requerimientos, manuales de Identificar los procedimientos administrativos y tipos de
2069286 aprendices de la IE 134101 . " e . a 4 clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas 05/05/2020 | 26/05/2020 | 14:00 p.m. | 18:00 p.m X 16
funcionamiento, procedimientos y estandares. N P . I
Alberto Mendoza Mayor ofimaticas y anélisis de informacion.
Teletrabajo,con los Comprobar el ingreso y despacho de los documentos fisicos y/o ::ezzarf::c::;s:l:: adp:yzlJapa;? Iaani::i:nma::i ZO:;eae:esljs
1842385 |aprendices de la IE Santa| 134101 |electronicos y que cumplan con la normativa, y politicas organizacionales. - . '8 ’ 06/05/2020 | 27/05/2020 | 08:00a.m. | 12:p.m. X 16
Fe procedimientos  administrativos como soporte a las
Teletrabajo,con los Seleccionar herramientas de tecnologias de la  informacién la Identificar los procedimientos administrativos y tipos de
2069286 aprendices de la IE 134101 TR 8 . . v clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas 06/05/2020 | 27/05/2020 | 14:00 p.m. | 18:00 p.m X 16
comunicacion (tic), de acuerdo con las necesidades identificadas. L P . .
Alberto Mendoza Mayor ofimaticas y analisis de informacion
Teletrabajo,con los Usar herramientas tic, de acuerdo con los requerimientos, manuales de Identificar los procedimientos administrativos y tipos de
2071964 (aprendices de la IE Santa| 134101 ) ] o i q ' clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas 07/05/2020 | 28/05/2020 | 08:00a.m. | 12:0p.m. X 16
funcionamiento, procedimientos y estandares. L e . .
Fe ofimaticas y analisis de informacion.
Teletrabajo,con los seleccionar herramientas de tecnologias de la  informacién la Identificar los procedimientos administrativos y tipos de
2071964 (aprendices de la IE Santa| 134101 P glas L v clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas 07/05/2020 | 28/05/2020 14:00 18:00 X 16
comunicacion (tic), de acuerdo con las necesidades identificadas. L . . .
Fe ofimaticas y analisis de informacién.
Teletrabajo,con los seleccionar herramientas de tecnologias de la  informacién la Identificar los procedimientos administrativos y tipos de
2069291 aprendices de la IE 134101 e glas . . v clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas 08/05/2020 | 29/05/2020 | 08:00a.m. | 12:00p.m. 16
comunicacion (tic), de acuerdo con las necesidades identificadas. L e . .
Alberto Mendoza Mayor ofimaticas y analisis de informacién.
Teletrabajo,con los presentar informe del proceso de recibo y despacho de los documentos de Identificar los procedimientos administrativos y tipos de
1888958 aprendices de la IE 134101 o . p 20 y desp clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas| 08/05/2020 | 29/05/2020 | 14:00a.m. | 18:00 p.m. 16
oficina, teniendo en cuenta los procedimientos. N e . .
Alberto Mendoza Mayor ofimaticas y andlisis de informacion
TOTAL HORAS ACADEMICAS 152
TOTAL HORAS ACADEMICAS ADICIONALES MAS ADMINISTRATIVAS 0

TOTAL HORAS LABORADAS

152

MAYO 4,11,18

MAYO 4,11,18

MAYO 5,12,19,26

MAYO 5,12,19,26

MAYO 6,13,20,27

MAYO 6,13,19,27

MAYO 7,14,21,28

MAYO 7,14,21,28

MAYO 8,15,22,29

MAYO 8,15,22,29



